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Das Geheimnis erfolgreicher Teamarbeit in digitalen Zeiten

»Willst du schnell gehen, dann gehe alleine. Willst du weit kommen, dann musst du mit anderen
zusammen gehen®, lautet ein afrikanisches Sprichwort. Auch das Autorentrio, bestehend aus Jirgen
Kurz, seinem Sohn Patrick Kurz und Marcel Miller, ist Uberzeugt: gute Ergebnisse entstehen immer dann,
wenn Menschen erfolgreich zusammenarbeiten. Auch dann, wenn manche im BUro, andere im
Homeoffice und wieder andere vielleicht sogar im Ausland arbeiten. Wie und warum das mit Microsoft
Office 365 am besten gelingt, verrat das Dreierteam jetzt im gemeinsamen Buch Erfolgreich digital
zusammen arbeiten.

Die Software fUr ein effizientes, digitales und mobiles Arbeiten ist zwar auf den meisten Rechnern
vorhanden, doch tun sich viele nach wie vor schwer damit. Das Problem: Microsoft 365 bietet so
umfangreiche Maglichkeiten, dass man leicht den Uberblick verliert. Erfolgreich digital zusammen arbeiten
bringt endlich Orientierung und zeigt, worauf es bei der Nutzung von Microsoft 365 wirklich ankommt.
Welche Anwendungen sollten Leser kennen und einsetzen? Welches Tool ist am besten fur welchen
Zweck geeignet? Und wie gelingt ein souveraner Umgang mit der Technik, damit die Nutzung nicht in
Stress ausartet, sondern stattdessen zur Effizienzsteigerung beitragt? All das und vieles mehr beantwortet
das Autorentrio in seinem praxisnahen Ratgeber.

Auch Themen wie Dateiablage, Projektplanung oder allgemeine Prinzipien der Zusammenarbeit kommen
nicht zu kurz. Dabei bietet das Workbook Einblick in bewahrte Kaizen-Prinzipien sowie neue Trends der
digitalen Zusammenarbeit. Ein praktischer Selbsttest unterstutzt Leser, die eigene digitale Fitness zu
bestimmen, um im Anschluss zu den Themen zu springen, die fUr sie personlich relevant sind. Neben
erklarenden lllustrationen und vielen Praxisbeispielen bietet eine ergdnzende Website zum Buch
kostenlose Videos, Screencasts, Checklisten und Step-by-Step-Anleitungen als Download an. Endlich
digital zusammen arbeiten ist nicht nur die Fortsetzung des Bestsellers So geht Biro heutel, sondern es
ist auch DAS Buch fur alle, die gemeinsam GroBes schaffen wollen.

Jargen Kurz, Erfinder von Buro-Kaizen®, gilt als Deutschlands fuhrender Effizienz-Profi. Der erfahrene
Unternehmer und GeschéaftsfUhrer hat tausende Unternehmen bei ihrer Prozessoptimierung und
Digitalisierung im Buroumfeld unterstitzt. Sein letztes Buch ,So geht Buro heute!* mit Marcel Miller
erreichte bei Amazon Platz 1 (von 28 Mio. Titeln).

Marcel Miller ist ,der Experte fur digitale Effizienz* (FOCUS Online). Seine
Leidenschaft: Kunden in Seminaren und Online-Kursen zu zeigen, wie man
dank digitaler Tools mehr Zeit fur die wirklich wichtigen Dinge hat. Der
Geschaftsfuhrer der Buro-Kaizen GmbH pladiert dabei fur digitalen
Minimalismus.

Patrick Kurz ist der Experte fur modernes und agiles Arbeiten. Er verbindet innovative Arbeitsweisen mit
bewahrten Buro-Kaizen® Prinzipien. Als Geschaftsfuhrer hat er die Blro-Kaizen GmbH mit der Online-
Lemplattform ,Buro-Kaizen®-Akademie® fur das digitale Zeitalter aufgestellt.


http://www.buero-kaizen.de/
https://www.gabal-verlag.de/buch/erfolgreich_digital_zusammen_arbeiten/9783967390247

