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18.04.2004

Merritstraße 4

67676 Frankfurt

Bewerbung als Sekretärin

Sehr geehrte Damen und Herren, 

Ihr Stelleninserat hat mein Interesse geweckt. Ich bringe alle notwendigen Voraussetzungen mit. Mein Englisch ist perfekt, Französisch passabel. Zudem kann ich Spanisch sprechen.

Nach meinem Studium der Anglistik habe ich lange in einer internationalen Sprachenschule als Übersetzerin gejobbt. Nun suche ich eine dauerhafte Stelle und eine Perspektive. 

Ich freue mich über ein Vorstellungsgespräch und verbleibe

Mit freundlichen Grüßen

Anna Korff
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Lebenslauf
Daten

· geboren am 2.9.1980 in Frankfurt

· ledig

Beruf und Ausbildung

Seit 7/2002
Übersetzerin und Aushilfe in der Sprachenschule Multilingua, Wiesbaden

Aufgabenschwerpunkte:

· Übersetzungen Englisch-Deutsch, Deutsch-Englisch

· Übersetzungen Spanisch-Deutsch

· Allgemeine Büroaufgaben

· Telefondienst

WS 1998 bis SS 2002
Studium der Anglistik, Germanistik und Soziologie an der Universität Frankfurt, Abschluss Magister Artium (Note 2)

Mai 2002



Abitur

Sprachen

Englisch



perfekt

Französisch



ausbaufähige Grundkenntnisse

Spanisch



gute Kenntnisse

Computerkenntnisse

MS Office, Internet

Anna Korff

Frankfurt, 12.10.2004
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